
 

 

 

 

 

 

      

                          Köln, 23.09.2026 

 

Stellenausschreibung am Liebfrauengymnasium in Büren 

 

Am Liebfrauengymnasium Büren ist zum 01.02.2027 folgende Beförderungsstelle unter Berücksichti-

gung der laufbahnrechtlichen Voraussetzungen   

(Bes.-Gr. A 15 oder EG 15 TV-L) zu besetzen: 

 

Koordinator (m/w/d) für den Aufgabenbereich:  

„Oberstufe“  

  

Die Stelleninhaberin bzw. der Stelleninhaber übernimmt in enger Zusammenarbeit mit der 

Schulleitung die Koordination und Steuerung der gymnasialen Oberstufe auf Grundlage der 

geltenden schulrechtlichen Bestimmungen, insbesondere der APO-GOSt, sowie des schuli-

schen Geschäftsverteilungsplans. 

Zu den wesentlichen Aufgaben gehören insbesondere: 

• Koordination und Steuerung der organisatorischen, fachlichen und pädagogischen Ar-

beit in der gymnasialen Oberstufe, 

• Sicherstellung einer ordnungsgemäßen und rechtssicheren Gestaltung der Schullauf-

bahnen, 

• Koordination der Kurswahlen, der Kurseinrichtung sowie der Kursblockung in Ab-

stimmung mit der Schulleitung, 

• Beratung von Schülerinnen und Schüler, Eltern und Lehrkräften in komplexen oberstu-

fenbezogenen Fragestellungen, 

• Vorbereitung und Durchführung oberstufenbezogener Informationsveranstaltungen, 

Konferenzen und Dienstbesprechungen, 

• Koordination der Zusammenarbeit mit dem Mauritiusgymnasium und weiteren schuli-

schen Partnern, 

• Koordination der Klausur- und Nachschreibplanung, 

• Koordination der schulischen Organisation der Abiturprüfung in Zusammenarbeit mit 

der Schulleitung und den zuständigen Prüfungsorganen, 

• Koordination der Vorbereitung und Umsetzung der Veränderungen im Zusammenhang 

mit der Oberstufenreform 

• Weiterentwicklung der organisatorischen und digitalen Prozesse der Oberstufe, insbe-

sondere im Zusammenhang mit der Anbindung an die Schulverwaltungsverfahren. 

 

Privates Liebfrauengymnasium Büren – Lindenstraße 15 – 33142 Büren  



 

Wir erwarten: 

• fundierte Kenntnisse der rechtlichen Grundlagen der gymnasialen Oberstufe, insbeson-

dere der APO-GOSt, 

• möglichst nachgewiesene und einschlägige Erfahrungen mit den Abläufen in der gym-

nasialen Oberstufe, 

• sichere Kenntnisse der Verfahren der Kurswahl, Laufbahnplanung und Abiturorganisa-

tion, 

• ausgeprägtes Organisations- und Koordinationsvermögen, 

• hohe Verantwortungsbereitschaft und Sicherheit im Umgang mit komplexen schulrecht-

lichen Fragestellungen, 

• die Fähigkeit zur kooperativen und vertrauensvollen Zusammenarbeit mit der Schulträ-

gerin; Schulleitung, Jahrgangsstufenleitungen, Koordinator:innen, Kollegium und 

Schulbüro, 

• Bereitschaft zur aktiven Mitgestaltung und Weiterentwicklung der gymnasialen Ober-

stufe, 

• Kenntnisse und Erfahrungen im Umgang mit UNTIS/WebUntis sind wünschenswert; 

die Bereitschaft, die laufende Umstellung und Weiterentwicklung der digitalen Oberstu-

fenorganisation aktiv mitzugestalten, wird erwartet, 
• Bereitschaft zur Fortbildung sowie die Mitarbeit in der Koordinatorenrunde und eine vertrau-

ensvolle und loyale Zusammenarbeit mit der Schulleitung und der Schulträgerin werden ebenso 

erwartet wie die Bereitschaft, sich in einem dem Beförderungsamt angemessenen Umfang für 

die Bildungs- und Erziehungsziele der Schule und des Schulträgers sowie für das christliche 

Profil der Malteser Schule zu engagieren. 

Laufbahnrechtliche Voraussetzungen: 

Die Bewerberinnen und Bewerber müssen:  

• mindestens zum Oberstudienrat/zur Oberstudienrätin ernannt oder in die EG 14 TV-L 

(höherer Dienst / „Erfüllererlass“) eingruppiert. 

 

• die laufbahnrechtlichen Voraussetzungen für die ausgeschriebene Stelle erfüllen 

 
Die Bewerbung von geeigneten schwerbehinderten und ihnen gleichgestellten Personen ist erwünscht.   

Bitte reichen Sie Ihre Bewerbung mit einer Darstellung der Laufbahn bis zum 31.10.2026 über das Mal-

teser Stellenportal ein. Fügen Sie außerdem Ihre konzeptionellen Überlegungen zur Bearbeitung des 

beschriebenen Aufgabenfeldes bei.  

Intern: Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 31. Oktober 2026 über die Schulleitung an den Träger: 

Malteser Werke gemeinnützige GmbH - Abteilung Schule - Erna-Scheffler-Straße 2; 51103 Köln 

Extern: Bitte bewerben Sie sich bis zum 31. Oktober 2026 über das Malteser Bewerberportal unter fol-

gendem Link: Koordinator (m/w/d) Aufgabenbereich "Oberstufe" 

Für nähere Auskünfte stehen Ihnen Andrea Kersting (Abteilungsleitung Schule der Malteser Werke) 

0221-982218041 / andrea.kersting@malteser.org sowie OStD‘ i.E. a.P. Julia Assmuth (Schulleiterin des 

Liebfrauengymnasium) unter 02951-98360 / julia.assmuth@malteser.org zur Verfügung.  

 

https://jobs.malteser.de/de/job-offer-list/job-detail/Koordinator-m-w-d-Aufgabenbereich-%22Oberstufe%22-14860.html?pf=49

